
Ihr Profil: Abrechnungserfahrene Arzthelfer*in oder Erfahrung in anderen 
Verwaltungstätigkeiten // routiniert im Kontakt mit Pflegekräften, Patienten, 
Angehörigen und Ärzten // exaktes, selbstständiges und verantwortungs-
volles Arbeiten // sicherer Umgang mit einschlägigen Programmen (v.a. 
Excel und Word) // Grundkenntnisse in Pflege und Medizin von Vorteil // 
Kenntnisse im SGB V und SGB XI von Vorteile // Umsetzung von rechtlichen 
Vorgaben und Neuerungen in der Pflege- und Krankenversicherung 

Ihre Vorteile: Bezahlung nach anerkannt gutem Tarif der Caritas // familien-
freundliche Arbeitszeiten // Fortbildungen, Lebensarbeitszeitkonto, JobRad 
und mehr
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KONTAKT Barbara Senger-Riedle, Pflegedienstleitung, Sozialstation 
St. Konrad, Telefon: 07531/1200-509, senger-riedle@caritas-kn.de, 
www.caritas-altenhilfe-konstanz.de/jobs
Die Zugehörigkeit zur katholischen Konfession ist keine Voraussetzung für Ihre Bewerbung.

Als Mitarbeitende spielen Sie bei der Caritas-Altenhilfe Konstanz 
die Hauptrolle. Für die Sozialstation St. Konrad suchen wir eine 
erfahrene Verwaltungskraft (m/w/d, 80–100 %, unbefristet).
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