
 

 

 

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

In Teilzeit (ca. 50%- 60%)  

 

Ihre Aufgaben:  

• Bewerbermanagement: Erstellung und Verwaltung von 

Stellenausschreibungen, Sichtung von Bewerbungsun-

terlagen, Organisation, Vorbereitung und Begleitung 

von Vorstellungsgesprächen 

• Erstellung von Arbeitsverträgen 

• Verwaltung von Personalakten 

• Vorbereitung der Gehaltsabrechnungen für den Steu-

erberater, eventuell später Übernahme der Gehaltsab-

rechnung im DATEV 

• Verwaltung des Zeiterfassungssytems ZEUS (Stem-

pelkorrekturen, Urlaub, Krankheiten) 

• Sonstige Personalthemen nach Anfall (BAV, Kranken-

kassen, Unfallversicherung, Bescheinigungen, usw.) 

• Bei einer Vollzeitbeschäftigung, Mitarbeit in den Abtei-

lungen Einkauf und Buchhaltung für definierte Themen 

 

Wir bieten: 

• Eine abwechslungsreiche und interessante 

Tätigkeit in einem motivierten Team und viel 

Freiraum für selbständiges und eigenverant-

wortliches Arbeiten 

• Flache Hierarchien für schnelle und unkompli-

zierte Entscheidungsfindung 

• Zielgerechte Einarbeitung in unsere Produkte  

• Laptop & IT Equipment für unterwegs und 

Homeoffice 

• Flexible Arbeitszeiten und eine leistungsge-

rechte Vergütung 

• Teilnahme am betrieblichen Bonusprogramm 

• Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglich-

keiten 

• HANSEFIT Firmenfitnessprogramm 

• Bike-Leasing 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• Arbeiten, wo andere Urlaub machen 

• Kostenloses Gemüse und Obst von der Insel 

Reichenau 

• 30 Tage Urlaub und Einhaltung der gesetzli-

chen Feiertage in Deutschland 

Ihr Profil: 

• Fundierte Ausbildung im Bereich Personal oder Ar-

beitsrecht 

• Mehrjährige Berufserfahrung in einer ähnlichen Posi-

tion im Personalbereich eines Industrieunternehmens 

Standort: Reichenau bei Konstanz am Bodensee 

Interessiert? Wenn Sie diese spannende und äußerst interessante Herausforderung in unserem international agie-

renden, dynamischen Unternehmen anspricht, freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit An-

gabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung. Diese senden Sie uns bitte per E-Mail 

an Frau Filimonova, E-Mail: bewerbung@maurer-atmos.de, Telefon +49 7531 9422-210 

Als Teil einer international vertretenen Firmengruppe entwickeln und 

fertigen wir seit fast 100 Jahren Anlagen auf höchstem Qualitätsni-

veau für die Lebensmittelindustrie für die thermische Behandlung und 

zum Räuchern von Fleisch-, Fisch- und Geflügelprodukten. 

Als innovatives und dynamisches mittelständisches Unternehmen mit 

Sitz am Bodensee sind wir auf dem Heim- wie dem Weltmarkt in Zu-

sammenarbeit mit unseren Schwesterfirmen und Partnern sehr erfolg-

reich. Dabei sind einige unserer Entwicklungen richtungsweisend und 

führend. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum schnellstmöglichen 

Zeitpunkt eine/n engagierte/n und motivierte/n 

 

mailto:bewerbung@maurer-atmos.de

